
Création d’une base de données
Qu’est-ce qu’une base de données ACCESS, de quoi est-elle 
constituée ?

Création d’une table
La base pour créer ses fiches clients ou produits et saisir ses 
informations.
mode création
enregistrement d’une table
saisie des données
Suppression/ajout/déplacement d’un champ
Créer des liens, l’intégrité référentielle

Modification d’une table
Sélectionner un enregistrement pour modifier son contenu
ouverture
ajout d’un enregistrement
modifier un enregistrement
zoom - recherche - remplacement

Créer des requêtes pour extraire
Comment extraire des données d’une table ou plusieurs tables ?
Les assistants requêtes
Créer une requête personnalisée
Interroger l’utilisateur sur les critères
Sauvegarde de la base

Création d’une relation entre des tables
Access permet de gérer plusieurs fichiers en parallèle, c’est la 
spécificité d’une base de données dite « relationnelle » !
intégrité référentielle
relation de un à un / un à plusieurs

Les formulaires
Rendre plus aisées les saisies, modifier l’aspect des fichiers ...
le formulaire instantané / Manipulation de données
Sauvegarde / Ouverture/fermeture d’un formulaire
Le mode création
Les contrôles et leurs propriétés

Les états

Les boutons d’actions avec macros intégrées

Objectifs 
Comprendre le principe d’une base de données 

relationnelle, savoir de quoi se compose une base de
 données Access et apprendre à utiliser chaque 
couche. Construire de manière autonome une petite 

base de données, être capable de modifier les 
structures d’une BdD existante.

Pratique régulière de la bureautique

3 jours

Contactez votre interlocuteur 
Par téléphone
0 975 251 748

(prix d’un appel local)

ou par e-mail

tdavid@evolys.com

Nouveaux utilisateurs d’ACCESS.

Public visé 

Pré requis 

Durée 

Contact

PAO - M
ultim

édia

Lang
ues 

étra
ngèr

es 

Manag
ement 

et V
ente

Effica
cité 

pers
onne

lle

Achat
s 

Commerce
 Inte

rnat
iona

l 

ACCESS 1 - prise en main
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