
L’environnement :
Gestion du ruban : changement d’onglets, réduction
Réduire le ruban
Personnaliser la barre d’accès rapide
Personnaliser les options de Powerpoint 2007
Le mode compatibilité 2003/2007

Créer une présentation 
Les différents formats d’espaces réservés de diapositive
mettre en forme un bloc (contour, remplissage, dégradés)
insérer une image
Compresser les images

Les touches de contraintes 
Pour créer une forme
Pour déplacer une forme
Pour gérer les repères

Les collages spéciaux 
D’objets Powerpoint
D’objets Excel dans Powerpoint

Les Masques 
Créer un masque général
Créer un masque sur la diapositive de titre
Gérer plusieurs masques dans une même présentation
	
Créer des animations sur des objets
Les transitions
Les animations d’objets
Les jeux d’animation
Les autres modes dans Powerpoint (trieuse, plan, 
commentaire)
Les astuces pour bâtir une grosse présentation très 
rapidement (jeux d’animation, modèles)

Le mode Trieuse

Le diaporama

Les impressions
Imprimer diapositive à diapositive, un document, les pages 
de commentaires, le plan

Objectifs 
Maîtriser l’ensemble des outils avancés 

indispensables pour travailler au quotidien 
sur Powerpoint 2007

Toute personne ayant déjà utilisé PowerPoint et 
souhaitant acquérir les outils avancés.

1 jour

Contactez votre interlocuteur 
Par téléphone
0 975 251 748

(prix d’un appel local)

ou par e-mail

tdavid@evolys.com

Toute personne ayant besoin d’une gestion 
quotidienne efficace des outils informatiques.

Public visé 

Pré requis 

Durée 

Contact

PAO - M
ultim

édia

Lang
ues 

étra
ngèr

es 

Manag
ement 

et V
ente

Effica
cité 

pers
onne

lle

Achat
s 

Commerce
 Inte

rnat
iona

l 

Powerpoint 2007 niveau 2

Bureautique

formation
EV   LYS

Agence Sud Agence Nord 
Agence Est Agence Ile de France  Agence Sud

8, allée R. Poincaré
57100 Thionville
Tél: 03 82 53 36 42 
Fax: 03 82 54 48 47	

99 bis av Verdier
92120 Montrouge
Tél: 01 46 57 27 05

34 rue Raulin
69007 Lyon
Tél: 04 78 60 51 72
Fax: 04 78 62 87 07	

                    Déclaration d’existence :  41 57 0258657 - RCS TI 411 302 425 - Code NAF  804C


