
Créer des formes avec les touches de contrainte :
Les formes contraintes (ctrl + Shift + Alt)
Modifier les formes
Déplacer les formes avec ou sans contraintes
Rotation et retournement contraints d’un objet
L’utilisation des repères (déplacement, duplication, mesure de 
distance)
Les alignements
Construction de formes complexes
Acquérir une méthode pour réaliser avec efficacité des schémas 
imbriqués. 
Construire des organigrammes élaborés avec les zones de texte et 
connecteurs. 
Insérer des diagrammes pour illustrer un processus, une 
organisation. 

Créer des animations sur des objets :
Les transitions
Les animations d’objets (mode 2000 et mode XP) au clic, avec le 
précédent, en même temps, trajectoires, vitesse, sous-effets
Enregistrer une narration
Les options du diaporama (plein écran, dans une fenêtre, avec ou 
sans narration, animation)
Les autres modes dans Powerpoint (trieuse, plan, commentaire)
Les astuces pour bâtir une présentation rapidement

Les fonctions avancées :
Créer un bouton d’action
Modifier une action
Insérer un son (formats disponibles) et maîtriser son déclenchement 
à partir d’un objet
Rogner/Retoucher/Compresser des images
Travailler la luminosité, le contraste ou la transparence d’une image. 

Créer et exécuter une macro :
Ouvrir la boîte de dialogue ‘Enregistrer une macro’
Nommer une macro
Enregistrer une macro
Lancer une macro
Copier et supprimer une macro 
Ouvrir la seconde présentation
Ouvrir Visual Basic Editor
Copier une macroExécuter une macro
Supprimer une macro

Les liens hypertextes 
Créer un hyperlien sur un objet image
Aller sur Internet à partir de PowerPoint
Ouvrir un document Word à partir d’un hyperlien
Créer un hyperlien interne
Modifier ou supprimer un lien
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Objectifs 
Acquérir un niveau d’expertise sous 
Powerpoint pour créer et diffuser des 

présentations très abouties, intégrer les 
fonctions avancées du logiciel, automatiser des 

séquences

Maîtrise des outils fondamentaux de Powerpoint, 
pratique très régulière du logiciel.

1 jour

Contactez votre interlocuteur 
Par téléphone
0 975 251 748

(prix d’un appel local)

ou par e-mail

tdavid@evolys.com

Toute personne ayant besoin d’un 
niveau expert sur Powerpoint
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