EVOLYS o

Objectifs

Acquérir un niveau d’expertise sous
Powerpoint pour créer et diffuser des
présentations trés abouties, intégrer les
fonctions avancées du logiciel, automatiser des
séquences

Public visé

Toute personne ayant besoin d’'un
niveau expert sur Powerpoint

Pré requis

Maitrise des outils fondamentaux de Powerpoint,
pratique trés régulieére du logiciel.

Durée

1 jour

Contact

Contactez votre interlocuteur
Par téléphone
0 975 251 748
(prix d’'un appel local)

ou par e-mail

tdavid@evolys.com

Powerpoint Niveau 4

Les formes contraintes (ctrl + Shift + Alt)

Modifier les formes

Déplacer les formes avec ou sans contraintes

Rotation et retournement contraints d’un objet

L'utilisation des reperes (déplacement, duplication, mesure de
distance)

Les alignements

Construction de formes complexes

Acquérir une méthode pour réaliser avec efficacité des schémas
imbriqués.

Construire des organigrammes élaborés avec les zones de texte et
connecteurs.

Insérer des diagrammes pour illustrer un processus, une
organisation.

Les transitions

Les animations d’objets (mode 2000 et mode XP) au clic, avec le
précédent, en méme temps, trajectoires, vitesse, sous-effets
Enregistrer une narration

Les options du diaporama (plein écran, dans une fenétre, avec ou
sans narration, animation)

Les autres modes dans Powerpoint (trieuse, plan, commentaire)
Les astuces pour batir une présentation rapidement

Agence Est

99 bis av Verdier
92120 Montrouge
Tél: 01 46 57 27 05

8, allée R. Poincaré
57100 Thionville

Tél: 03 82 53 36 42
Fax: 03 82 54 48 47

Agence lle de France

Créer un bouton d’action

Modifier une action

Insérer un son (formats disponibles) et maitriser son déclenchement
a partir d’'un objet

Rogner/Retoucher/Compresser des images

Travailler la luminosité, le contraste ou la transparence d’'une image.

Ouvrir la boite de dialogue ‘Enregistrer une macro’
Nommer une macro

Enregistrer une macro

Lancer une macro

Copier et supprimer une macro

Ouvrir la seconde présentation

Ouvrir Visual Basic Editor

Copier une macroExécuter une macro

Supprimer une macro

Créer un hyperlien sur un objet image

Aller sur Internet a partir de PowerPoint

Ouvrir un document Word a partir d’'un hyperlien
Créer un hyperlien interne

Modifier ou supprimer un lien

Agence Sud

34 rue Raulin

69007 Lyon

Tél: 04 78 60 51 72
Fax: 04 78 62 87 07
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