EVOLYS o

Objectifs

Acquérir des astuces pour batir trés rapidement et trés
efficacement de grosses présentations Powerpoint.
Surmonter les problémes de compatibilité avec les ver-
sions antérieures.La visionneuse/Editer tous les types de
documents

Public visé

Toute personne ayant déja utilisé Powerpoint et
ayant besoin d’une trés bonne maitrise pour batir
des présentations pointues..

Pré requis

Maitrise de I'environnement Windows
et utilisation de Powerpoint.

Durée

1 jour

Contact

Contactez votre interlocuteur
Par téléphone
0 975 251 748
(prix d’'un appel local)

ou par e-mail

tdavid@evolys.com

Powerpoint XP - Niveau 2

Insérer / supprimer des diapositives

Choisir / changer une mise en forme de diapositive

Les raccourcis claviers indispensables (Passer a la ligne dans une
liste a puces sans changement de paragraphe, déplacements )
Afficher une barre d’outils

Rendre une palette d’outils flottante

Avec les formes automatiques

Modifier la mise en forme d'un objet (remplissage, contour,
dégradés, motifs, textures)

Les formes contraintes (Shift, Ctrl et Alt)

Les connecteurs

Adapter I'objet au texte ou inversement

Accéder au masque par le clavier
Appliquer des mise en forme dans le masque

Déplacer un objet

Déplacements libres et contraints (Shift, Ctrl et Alt)
Les rotations libres et pré-définies
Grouper/dissocier/ordre

Agence Est

99 bis av Verdier
92120 Montrouge
Tél: 01 46 57 27 05

8, allée R. Poincaré
57100 Thionville

Tél: 03 82 53 36 42
Fax: 03 82 54 48 47

Agence lle de France

Images en collage simple ou avec lien vers fichier source
Compression d’'images (mode écran, mode veiIIe)

Les copier/coller simples ou liés a partir d’'un autre logiciel du
Pack Office

Appliquer une transition a une diapo ou a toute la présentation
Appliquer un effet a un objet

Le mode 2000 et le mode XP (activation, désactivation,
problémes de compatibilité)

Les différents types d’effet sous XP

Ajouter plusieurs effets sur un méme objet,

Changer l'ordre des effets

Modifier le déclenchement d’'un effet

les diapositives

un document

une page de commentaire
un plan

options d’'impression

Agence Sud

34 rue Raulin

69007 Lyon

Tél: 04 78 60 51 72
Fax: 04 78 62 87 07
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