
Gérer l’environnement
Présentation du logiciel
Présentation du plan de travail
Les menus principaux, la zone de travail, la barre 
d’outils
Gestion de l’affichage

Créer un document
Repères de pages
Les blocs texte : sélection, déplacement, modification, 
alignement, suppression
Les blocs image : importation d’images de la biblio-
thèque et d’un fichier, sélection, déplacement, modifi-
cation, suppression
Groupement, rotation des blocs
Tracer des filets
Couleur de contour et fond (aplat, motifs et dégradés)

Mettre en forme les caractères
Saisie de texte
Importer du texte
Corps typographiques
Gestion des couleurs et nuanciers
Echelle horizontale

Détermination de l’interlettrage

Gérer les paragraphes
Création de colonnes
Définir les alignements et les interlignes
Insertion de lettrines
Insertion de liste à puces

Créer des liaisons
Création et modification du chaînage

Créer un document multi-pages
Création d’un document
Pages paires et impaires
Numérotation automatique

Gérer l’impression
Configuration de l’impression
Impression d’un document

Objectifs 
Etre capable de créer un document simple 

ou multi-pages.

Utilisation courante de l’informatique
Aucun pré requis sur Publisher

1 jour

Contactez votre interlocuteur 
Par téléphone
0 975 251 748

(prix d’un appel local)

ou par e-mail

tdavid@evolys.com

Toute personne souhaitant réaliser 
des publications professionnelles
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